
様式第１号
                                            　　　　　　　　　  年　　月　　日
 　
 住田町長　　神　田　謙　一　様

法人・団体名　
法人・団体所在地　
代表者名                　　　　　 印    

指定管理者指定申請書
　
公の施設に係る指定管理者の指定を受けたいので、下記のとおり申請いたします。

記

１　施設の名称及び所在地
	施設の名称
	施設の所在地

	住田町営住宅
	住田町世田米字日向63―２ほか

	特定公共賃貸住宅等
	住田町世田米字川向119―２ほか



２　提出書類
　□（１）グループ申請届出書（様式第２号、該当がある場合のみ）
　□（２）団体概要書（様式第３号）
　□（３）賃貸住宅管理実績書（様式第４号、該当がある場合のみ）
  □（４）事業計画書（様式第５号）
  □（５）支出計画書（様式第６号）
[bookmark: _GoBack]  □（６）指定管理者の申請に関する申立書（様式第７号）
  □（７）団体の定款又は寄附行為の写し及び履歴事項全部証明書
  □（８）申請書を提出する日の属する事業年度の前年度における事業報告書 、貸借対照表、損益計算書、 財産目録その他経営の状況を明らかにする書類
  □（９）国税及び地方税の納税証明書（募集要項の配布開始日以降に交付されたもの）

※提出する書類にレ点を記入すること。






 
様式第２号　
                                            　　　　　  　　　　年　　月　　日
  

住田町長　　神　田　謙　一　様                                             
                                                                   
グループ名称　
代表団体所在地　
団体名　
代表者名  
                              
グループ申請届出書

住田町営住宅等の指定管理者に申請するため、次の団体はグループを構成し、住田町との間における下記の事項に関する権限を代表団体に委任して申請します。
指定管理者に指定された場合は、各構成団体は、住田町営住宅等の指定管理者としての業務の遂行及びこれに伴うグループが負担する債務の履行に関し、連帯して歴任を負います。

記

	グループ名称
	

	代表団体所在地
	

	代表団体（受任者）
	所在地
	

	
	団体名
	

	
	代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　㊞

	構成団体（委任者）
	所在地
	

	
	団体名
	

	
	代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　㊞

	構成団体（委任者）
	所在地
	

	
	団体名
	

	
	代表者名
	　　　　　　　　　　　　　　㊞

	委任事項
	
	



※記入欄が不足する場合は、適宜記入欄を追加すること。
※団体間で締結した協定書（これに準ずるものを含む）の写しを添付すること。なお、団体間で協定の締結を行っていない場合は、協定書（案）を作成し添付すること。 
※各構成団体が担当する業務分担等、役割や責任体制について簡潔に記入した書類（A4版1枚）を別途添付すること。

様式第３号
団体概要書
	項目
	内容

	名称
	

	所在地
	

	設立年月日
	

	代表者名
	※役職名も記載して下さい。

	資本（出資）金
	

	従業員数
	総数　　　人（常勤　　人、非常勤等その他　　人）

	
	内住田町内＝総数　　　人（常勤　　人、非常勤等その他　　人）

	沿革
	





	主要業務
	






	主な業務実績
	








［連絡先］
	担当部署名
	
	担当者名
	

	電話番号
	
	FAX番号
	

	E-mail
	


様式第４号
賃貸住宅管理実績書
	住宅の名称
	所在地
（市町村名）
	戸数
（戸）
	管理期間
	所有者
（自社又は他社の別）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



※記入欄が不足する場合は様式を追加して記載すること。 




様式第５号

事業計画書

法人・団体名　

1 管理にあたっての基本方針
(1)業務運営の考え方
（町営住宅等制度の趣旨を実現するための基本的な姿勢などを記入すること）







(2)平等な利用に関する考え方
（日中に来庁できない方や、障がい者・高齢者の方への対応についてを記入すること）







2 管理業務の実施方針
(1)対応窓口
（応対窓口の設置予定場所、応対時間等の設定について記入すること）







(2)入居者募集に関する業務
ア 入居者の募集 
（申込手続、窓口対応等の受付方法などを記入すること）






 イ 入居希望者等への説明
（入居希望者への対応、入居予定者への説明方法などを記入すること）






(3)入居率の向上に資する取り組み
（入居率の向上につながる取り組みについて記入すること）







3 入居者等からの苦情・要望に対する方針
(1)苦情への対応
（入居者等からの苦情へ対応するに当たってどのように対応するか記入すること）







(2)要望への対応
（利用者の意見をどのように把握し、それを施設の管理運営にどのように反映させようとしているのかを記入すること）







4 維持修繕業務の実施方針
(1)方針とそれに向けた工夫
（維持修繕及び保守点検を実施するに当たっての方針とそれを実現するために工夫する点などを記入すること）







(2)適正な維持修繕に向けた取り組み 
（維持修繕費用の執行について公平性・透明性の確保に向けた取り組みなどを記入すること）











5 独自提案
(1)入居者のサービス向上に向けた取り組み
（入居者のニーズを把握し、サービスの向上に繋げる取り組みについて記入すること）






(2)その他
（計画している自主事業（主催又は共催事業）や、施設の管理運営に関してアピールすべき技術、手法等があれば記入すること）







6 収支計画の妥当性
（別紙支出計画書を補足する内容や、経費節減策などを記入すること）















7 業務の実施体制
(1)職員の体制
（職員の配置計画や、組織体制等の体制を記入すること）






(2)類似業務の実績
（これまで貴団体が行った指定管理者業務その他類似業務、関連業務（改修工事や修繕等を含む）を記入すること）





(3)緊急時の体制
（休日・夜間や災害発生時の体制、災害時その他緊急時の安全対策を記入すること）







8 その他
(1)情報の管理
（個人情報の管理方法、情報保護の体制などを記入すること）






様式第６号
支出計画書
	項目
	令和８年
	令和９年
	令和10年
	合計

	人件費
	正職員
	
	
	
	

	
	臨時職員
	
	
	
	

	
	非常勤職員
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	

	維持修繕費
	2,000,000
	2,000,000
	2,000,000
	6,000,000

	保守管理費
	委託料（法定点検、草刈等）
	
	
	
	

	
	水道光熱費
	
	
	
	

	
	法定検査料
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	

	事務費・一般管理費
	消耗品費
	
	
	
	

	
	印刷費
	
	
	
	

	
	通信費
	
	
	
	

	
	事務所賃借料
	
	
	
	

	
	事務機器費
	
	
	
	

	
	車両費
	
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	一般管理費
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	

	合計（税抜）
	
	
	
	

	合計（税込）
	
	
	
	


※項目は適宜追加・修正を行ってください。 





様式第７号　
                                            　　　　　  　　　　年　　月　　日

  
住田町長　　神　田　謙　一　様

法人・団体名　
法人・団体所在地　
代表者名                　　　　　 印    


指定管理者の申請に関する申立書
　
　住田町営住宅等指定管理者募集に係る申込書類について、下記のとおり申し立てます。

記

□　「住田町営住宅等指定管理者募集要項」６の申請資格等を満たしています。

□　提出書類のうち、該当のないものについては、以下のとおりです。
（該当のない提出書類の名称）

（該当のない理由）










                          　　





　 ※該当する項目にレ点を記入すること。
様式第８号　
                                            　　　　　  　　　　年　　月　　日
  

住田町長　　神　田　謙　一　様

法人・団体名　
法人・団体所在地　
代表者名                　　　　　     
                              
指定管理者募集に関する質問書

	質問項目
	質問内容

	
	



	
	



	
	



	
	



	
	







［連絡先］
	担当部署名
	
	担当者名
	

	電話番号
	
	FAX番号
	

	E-mail
	



※記入欄が不足する場合は様式を追加して記載してください。 
※電子メールに添付して提出してください。 
- 12 -
